CEVORA

DE AANVULLENDE OPLEIDINGSDAG

\olg een gratis
opleiding op zaterdag
en krijg €40,00!
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CEVORA vzw - opleidingscentrum van het ANPCB (PC218)

CEFORA
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DE AANVULLENDE
OPLEIDINGSDAG

De sociale partners van uw sector hebben
opnieuw een akkoord gesloten dat u een
aantal vormingskansen op professioneel
vlak garandeert.

De ‘Collectieve ArbeidsOvereenkomst’ van
19 september 2011 bouwt voort op wat reeds
de voorbije jaren overeengekomen was: elke
bediende heeft voor de periode 2012-2013
recht op 4 dagen opleiding, georganiseerd
(binnen de werktijd) door de werkgever.

Bovendien krijgt u een extra opleidings-
dag buiten de arbeidstijd aangeboden bij
Cevora, het vormingsfonds van uw sector!
U, en niet uw werkgever, kiest een kosteloze
training uit het Cevora-aanbod.

Deze opleidingsmogelijkheden werden door
Cevora speciaal voor u ontwikkeld en wor-
den op zaterdag georganiseerd.

Kosteloos?

Jazeker! Dankzij het akkoord tussen de sociale part-
ners neemt Cevora de kosten van deze opleiding
voor zijn rekening. U moet dus geen inschrijvingsgeld
voor deze opleidingsdag betalen!

Meer nog: u krijgt van Cevora €40 (netto) als
forfaitaire vergoeding voor verplaatsings- en op-
leidingskosten.

Welke opleidingen?

Cevora biedt u een 20-tal opleidingen aan die behoren
tot de volgende domeinen:

- Pc en informatica

- Persoonlijk functioneren

- Sociaal-communicatieve vaardigheden

Meer info vindt u in het opleidingsoverzicht of op
onze website via
www.cevora.be/aanvullendeopleidingsdag.

U kunt online inschrijven voor de opleiding van uw
keuze!

Waar en wanneer?

De 'aanvullende opleidingsdag’ wordt op zaterdag
georganiseerd in verschillende provincies.

Na inschrijving ontvangt u gedetailleerde praktische
informatie (het precieze adres van het opleidings-
lokaal, een routebeschrijving, de juiste lesuren).

Er wordt een broodjesmaaltijd voorzien.

Vragen?

Contacteer het nummer 078 15 36 01 (zonaal
tarief) of stuur een e-mail naar aanvullendedag@
cevora.be voor al uw praktische vragen over de
aanvullende opleidingsdag.



www.cevora.be/aanvullendeopleidingsdag

Opleidingsoverzicht*

Assertiviteit

Basiskennis van de autotechniek
Coachen van een team: initiatie
Creatie van een eenvoudige website
De kracht van uw geheugen

Excel: ontdek de handig(st)e functies

Haal het maximum uit Outlook

Haal het maximum uit PowerPoint
Mijn persoonlijk ontwikkelingsplan (POP)
Nieuwe trends op het internet

Photoshop: foto's bewerken en
retoucheren

Snellezen

Spreken voor publiek

Tijdsbeheer
Van werkdruk naar werkplezier

Nieuwe opleidingen

Opdrachten efficiént aanpakken
(dankzij Mind Mapping) nEw

Vergadertechnieken: notuleren en
verslagen maken NEW

Schrijven voor het web  nEw
Correct schrijven new

Haal op een veilige manier het maximum
uit sociale netwerken en Google NEW

Omgaan met conflicten new

Folders en catalogi ontwerpen met
Publisher wew

Antwerpen, Brussel, Gent,
Hasselt

Antwerpen

Antwerpen, Gent, Hasselt
Antwerpen, Brussel, Gent
Antwerpen, Gent, Leuven
Antwerpen, Brussel, Gent

Antwerpen, Brussel,
Leuven

Antwerpen, Gent
Gent, Leuven
Antwerpen, Brussel, Gent

Antwerpen, Brussel, Gent

Antwerpen, Brugge, Gent

Antwerpen, Gent, Hasselt,
Kortrijk

Antwerpen, Gent, Hasselt

Antwerpen, Gent, Hasselt,
Kortrijk

Zie website

Zie website

Zie website
Zie website
Zie website

Zie website
Zie website

* Surf naar www.cefora.be/jourdeformationcomplementaire

voor de Franstalige sessies.

Cevora: uw partner in opleiding

Cevora is het sectoraal vormingscentrum van het Aanvullend Nationaal
Paritair Comité voor Bedienden (ANPCB of PC 218). Het werd opgericht door
de sociale partners (werkgevers- en werknemersorganisaties) met als doel
opleiding en werkgelegenheid te bevorderen.

Het ANPCB: een sector met duizend gezichten

Het ANPCB groepeert meer dan 404.000 bedienden en 54.000 ondernemingen
uit de meest uiteenlopende sectoren zoals:

autohandel - betonindustrie - boekhoudkantoren - bouwbedrijven -
cementindustrie - consultancy - garages en carrosseriebedrijven - glasindustrie
- grafische nijverheid - groothandel - houtbedrijven - informaticabedrijven -
leasingmaatschappijen - reclamebureaus - reisagentschappen -
schoonmaakbedrijven - studiebureaus - tabaksondernemingen



CEVORA

CEFORA

Cevora vzw is het vormings-
centrum van het Paritair
Comité 218 (ANPCB).

Elkjaarorganiseert Cevoraeen
brede waaier van opleidingen.

Deze zijn toegespitst op de
behoeften van de onder
nemingen en staan open
voor alle bedienden van het
ANPCB.

WWW.cevora.be

Cevora vzw wordt paritair beheerd door de sociale partners van het ANPCB: ACLVB-CGSLB,
BBTK-SETCa, CNE, LBC-NVK, VBO-FEB en de hierbij aangesloten federaties en UNIZO.
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